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ARRETE PORTANT REGLEMENT DE LA SALLE DE LECTURE |

DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES DU MORBIHAN

Le Président du conseil départemental du Morbihan

Vu le code général des collectivités temtorlales notamment son artlcle L. 3221-3
* Vu le code du patrimoine ; , :
“Vu le code pénal ;

Vu le code de fa santé publique ;

Vu le code de Ia propriété intellectuelle ;

Vu le code des refations entre le public et fadministration :

Vu la loi modifiée n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative &I mfonnat:que aux ﬁchlers et aux libertés ; _
Vu la loi- modifiée n® 78-753 du 17 juillet 1978 portant diverses mesures daméhoration entre

. Tadministration et le pubEtc et diverses dispositions d'ordre administratif, social et fiscal ;

Vu {a loi modifiée n°® 2000-321 du 12 avnf 2000 relative aux drolls des citoyens dans leurs relations
- avec les administrations ;

Vu {a lof n® 2015-1779 du 28 décembre 2015 relative a la gratmté et aux modalftes de la réutlhsal;on
des informations du secteur public ;

Vu la loi n® 2016-1321 du 7 octobre 201 6 pour une Republlque numenque '

Vu le décret n° 2016-1036 du 28 juillet 2016 relatif au principe et aux modalités de fixation des
redevancss de réufilisation des informations du secteur public; .

Vu le décret n® 2017-638 du 27 avril 2017 relatif aux licences de réutlllsation 3 fitre gratun des
informations publiques et aux modalités de leur homologation ; o
Vu la circulaire. AD-90-6 du 14 septembre 1990 du ministére de la Culture 6t de ia Commumcatlon
relative aux réglements & [usage das salles de lecture ;

Vu la circulaire AD-5018 du 25 mai 1994 du ministére de la Culture et de la Commumcatlon relative aux
régles de fonct!onnemenl des salles de lecture ;

Vu fa circulaire ADIDEP 1232 du 24 aodt 2000 du ministére de la Culture et de Ia Communication
. relative aux régles du fonctionnement des salles de lecture ;

- Vu linstruction DPACHRES/2002/006 du 27 novembre 2002 du m|n|stere de la Culture et de la
Communication relative 3 Ia sécunté des documents et & la prevennon des vols dans les services
-darchives ;

Vu la déhbératlon du conseil général du 21 janvier 2010 relatwe 3la polifique de developpement des
archives départementales et décidant, notamment, de la suppresswn -de T'ouverture au public des -
archives départementales le samedi matin ;

‘Vu la décision du conseil départemental du 17 novembre 2017 relative 4 la réut:l:sat[on des mformat[ons
publiques détenues par les archives dépariementales du Morblhan :

| CONSIDERANT la nécessité de fixer les conditions d'acces et d' uttltsalion des salles de lecture et des
fonds des archives départementales du Morb[han '

Sur la proposition de Mme la-directrice générale des services,
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_ ARRETE

|- Jours et heures d'ouverf

Arlicle 1:la salfe de lecture des archives dépaﬂementaies du Morblhan est ouverte au pubhc du lundi -
aujeudide 9h & 17 h 30, :

La fermeture annuelle a lieu du 15 au 31 décembre de chaque année.

En cas de fermeture excepttonne![e pour: raison de service, les lecteurs seront informés hmt jours &
lavance par .voie d'affichage & l'accuell, en salle de lecture et sur le site internet des archives
départementales. En cas de fermeture pour circonstances exceptlonnelles les lecteurs seront informés
par les moyens précités dans les meilleurs délais..

Il - Accuell et inscription des lecteurs

Article 2 : Ia salie'de lcture des archives est accessible 2 touts personne pendant les heures
d'ouverture, dans la {imite des places disponibles et apres mscnptlon gratmte ll est procédé 4
finscription auprés de {'accueil du ! servuce . -

Article 3 |‘|nscr|pt|on est annuelle et-obligatoire et s fa:t sur présentation d'une p[ece d'identité {dont
la liste est fixée & I'article 6 du présent réglement) en cours de validité comportant une photographie et

-, sous réserve de fournir les informations suivantes sur la fiche d'inscription complétée : les nom et

prénoms, I'adresse du dom|<:|le les références de la piéce d'identité produite pour Justmer de ildentlte
du demandeur . :

Tout refus par le demandeur de fournir ces informations ou de prodwre un: document ofﬂcuel permettant
de justifier de son identité -a pour conséquence le refus de ! inscription, :

D'auires.rubnques deshnées a letabllssement de statlsuqu_es y figurent & ftre facultatif

Au moment de Finscription, le lecteur signe une attestation par Iaqueﬂe il reconnait avoir pris -
connalgsance du présent réglement de la salle de Jecture des archives departementales qu Morbihan et
acceple de s'y conformer.

- Article 4 : les genéaloglstes professmnnels sont tenus de présenter; lors de I'inscription, leur carte
professionnelle, et pour la communication-des documents, un mandat du notaire justifiant du motif
professionnel de la recherche, qui leur permetira ainsi de bénéficier des derogahons aux regles de -
‘communlcabxllté auxquelles ils ont droit,

Article 5 : une carte de Iecteur comportant ]e numéro du lecteur, ses nom-et prénom ainsi qu'un code
barre, est remise gratuitement & toute personne ayant accompli les formalités d'inscription prévues a
Farticle 3 ci-dessus. Cette carte reste la propriété du département du Morbihan.

La carte est nécessaire pour obtenir communication des documents. Elle est strictoment personnelle et
he doit en aucun cas &tre prétée ; la responsabilité du lecteur est en effet engagée pour ¢chaque
document demandsé avec sa carte.

. La carte peut étre réclamée 4 tout instant par le personnel de la salfe de lecture.

Toute perte doit &tre signalée aux archives départementales par courrier dans les mellleurs délais.
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- Article 6 : Iinscription est renouvelée chaque année civile sur présentafion d'une pigce didentité
officielle selon la liste suivante : s S -

- Carte national d'idenlité ;
-~ Passeport; :
- Pemmis de conduire; - \ , _
- Carte d'identité délu local avec photographie, délivrée par le représentant de I'Etat ;-
- Carte d'identité de patlementaire avec photographie, délivrée par le président d'une assemblée
parlementaire ; ' ' .
- Carte vitale avec photo ; ‘
- Carte du combattant de couleur chamols ou tricolore ;
- Carte d'invalidé civile ou militaire avec photo ;
- Carte d'identité de fonctionnaire de I'état avec photo ; ‘
- Carte d'identité ou carte de circulation avec phato, délivrée par les aulorités militaires ;
- Carte de famille nombreuse avec photo, délivrée par Ia Sociéts Nationale des Chemins de Fer ;
- Permis de chasser avec photo, délivré par le représentant de IEtat, - '
- A cette occasion, les lecteurs doivent signaler les changements -intervenus depuis la précédente -
inscription. '

Article 7 : les informations recueilies font l'objet d'un traitement informatisé desting au personnel des
archives, aux agents habilités & remplir des tiches comptables ou chargés des contentieux et,
éventuellement, aux membres de Pinspection des patrimoines du ministére de la Culture. Les usagers
bénéficient d'un droit d'accés, de rectification et de suppression aux données les concernant.

Il - Accés aux espaces de consultation

Article 8 : avant d'accéder & l'espace de consultation, le lecteur doit laisser obligatoirement dans un
casfer fermant & clé, situé dans le hall d'accueil des archives, ses effets personnels (sacs, classeurs,
cahiers, bloc-notes, chemises, porte-documents, trousses...). Les vétements d'extérieur et les
parapluies doivent &tre déposés au vestiaire, Les effets personnels placés dans les casiers et dans e -
vestiaire restent sous Ja responsablité de leur propriétalre. Le département décline toute responsabilité
en cas de perte ou de vol. _ : e

Seul le matériel de prise de notes est autorisé : crayons a papier, feuilles volantes, ainsi que les
ordinateurs portables et les apparsils photographiques, dont Putilisation est possible en salle de lecture.
Les housses dlordinateur portable et d'appareil photographique sont obligatoirement remises au
personnel de la salle de lecture si elles n'ont pas &té déposées dans le hall d'accueil. Elles restent sous
la respensabilité-de leur propriétaire. .

Le refus de 5e conformer & ces prescriptions expose le lecteur & linterdiction d'accés aux espaces de
consuliation, AR :

Article 9: au sein de la salle de consultation, une tenue et un comportement corrects sont. exigés.
L'acces & la salle de lecture est interdit aux personnes en état d'ébriété el & celles dont l'hygiéne ou le
comportement seraient susceptibles d'occasionrier une géne pour les usagers ou le personnel des
archives départementales. : - '

Article 10 : I'accés des animaux 4 l'espace de consultation des archives est interdit, & l'exception des
chiens assistant des personnes handicapées (chiens guides d'aveugles).
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Arllcle 11 les !ecteurs doivent s'abstenir de-toute mamfestahon qui pourrait nuire & fa bonne marche

~ du service et notamment aux recherches et consultations des aulres lecteurs. Chaque lecteur doit '
contribuer & ce que le silence soit maintenu au sein dela salle et adopter une attitude convenable &
légard des aulres lecteurs comme & l'égard du personnel des archives départementales. L'usage du
teléphone portable est interdit dans I'espace de consultation.

Article 12: il est interdit de fumer et d'introduire des objets susceplibles de nuire & fa bonne

conservation des archives : nourriture, boisson, outils tranchants {ciseaux, cutter coupe-papier...),
colle, Ilqwde correcteur, ruban adhésﬁ encre, créme. .. :

V- Con ion des documents

Article 13 : le personne! de la salle de lecture {le présmlent de la salle et les magasiniers) a pour
mission d'informer, de conseiller et d'orienter le lecteur. En aucun cas, il n'est tenu deffectuer des
recherches en lieu et place de celui-ci. Il incombe par conséquent aux usagers de rechercher, dans les
_ instruments de recherche mis & leur disposition en salle de fecture les coles des documents dont iis
souhaitent obtenir communication.

Le' personnel se tient & la disposition des chercheurs pour leur expliquer Ie fonctlonnement des
ordinateurs et des lecteurs de’'microfilms, _

Article 14 ; Ies lecteurs sont admis -dans les espaces de consuttation dans la limite des places
disponibles, & raison d'une personne par place ou par appareil de lecture. La communication des
documents originaux se fait uniquement dans la salle de lecture, pendant les heures d'ouverture au
public. It n’est pas consenti de prét & domicile, ni de commumcahon al'extérieur par lintermédiaire d'un
~ autre service d'archives.

La consultation de documents S|gna!és (grands formats, supports particuliers, documents fragiles ou
" précieux, documents soumis & dérogation) se fait sur des tables réservées a cet effet. Le lectaur peut
par conséquent éire invité & changer de place autant que de besoin,

.Artic!e 15 : des inventaires et des ouvrages usuels sont mis & Ia d|sp03|t|on des Iecteurs en accss libre,
lis doivent étre rangés exactement 4 leur place aprés utilisation, Les répertoires d'archives doivent &tre
consultés dans I'espace dédié & cet usage, et ne peuvent faire Iobjet d'aucun déplacement.

Article 16 : les demandes de communication de documents sont sa13|es directement par le Iecteur sur - '
des termmaux mformathues mis & sa disposition. :

Article 17 : le nofnbre de documents communiqués a chaque lecteur est limité & vmgt par jour Il est
possm!e de demander trois documents & fa fois. Toutefois, chaque lecteur ne peut consulter sur table
qu'un seul document 4 la fois. Ces quotas peuvent varier en fonction des nécessités du service, et par
dérogation du president de la salle de lecture dont les missions sont mentionnées & larticle 13,

Articte 18 : la délivrance des documents est assurée en Ievées gelon les horaires suivants : 9 h 15, 9 h
45,10h 15 10h 45 11h15,13h, 130 30,14 h, 14 h 30, 15h, 15h 30, 16 h, 16 h 30.

Article 19 : le lecteur retire 3 la banque de prét la fiche navette indiquant le numéro de casier et de
lecteur, son nom ainsi que la cote du document demandé et la remet & I'agent de permanence afin
d'obtenir le document, apras I'avoir signé.
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Artlcle 20 ; les documents sont exclusivement et personnellement remis au demandeur ; la remise des
documents peut &tre conditionnée & la présentation de la carte de lecteur. Les documents ne ‘peuvent
~ &tre confiés & une autre personne et le lecteur engage sa responsab|l|te Jusqu'é leur restitution, & -
iaqueﬂe il procéde personnellement. . '

Artlcle 21 les archives non classées ou-en cours de classement ainsi que les documents en cours de
reliure, de restauration ou de numérisation sont exclus de fa communication.

Des autorisations exceptionnelles peuvent étre accordées sur simple demande écrite et motivée
déposée auprés du président de la salle de iecture qu: state sur la demande, aprés avis du
responsable de traitement.

| 'Article 22:1a communlcahon dun document peut étre difiérée pour en vérifier Ia communicabilité ou
Pétat de conservation, ou pour en assurer I'estampillage notamment,

Article 23 : avant de quitter a salle de lecture, le lecteur doit remettre le dermnier document consulté. il
-~ lui est possible de metire en réserve pour fe lendemain trois des documents consultés dans la journée.

Il peut également faire la pré-demande d'un document au maximum, une semame al'avance. )

Article 24 ; apres chagque consultation, Ie personnel de la salte de lecture peut vérifler le contenu des -
"boites et I‘état des documents : :

Article 25 1 les archlves sont uniques et fragiles. Les Iecteurs dowent velller & ce que les documents -
originaux qui leur sont communiqués ne subissent aucun dcmmage aucune dégradation ou altération,
par Ieur fait ou celuf d'autrui. o

: 'Pour ce faire, les pnncipes suivants dclvent en partlculler étre respectés

. o lesliasses doivent étre depouulées 3 plat sur les tables ;
o les registres doivent étre consultés sur les lutrins prévus & cet effet ;
o il estinterdit de s'appuyer ou de prendre des notes sur un document d'archives ou sur un livre et d'y
faire des marques ou des annotations, de les decaiquer ou d'y laisser, aprés consultatlon des -
.. paplers ou signefs de quelgue nature que ce soit ; '
- o lesreliures ne doivent subir aucune pression de quelque origine ; :
o lordre inteme des cartons et des liasses ne doit pas Atre modifié. Tout désordre doit étre
Jimmédiatement signalé par le lecteur ay président de fa salle de lecture. Dans ce cas, le lecteur ne
, doit pas procéder lui-méme au reclassement ;
o ' les liasses et les boites d'archives doivent étre ouvertes et refermeées avec précautlon en veillant 4
. he pas laisser dépasser des feuilles de la liasse afin d'éviter les pliures et les déchirures ;
"o seul l'usage du crayon & papier est autorisé. En cas de besoin, des crayons & papier sont mis 4
disposition des lecteurs en présidence de salle de lecture ;
-o. tout lécteur constatant le mauvais &tal d'un document ou un mangque non 3|gnate dans I'mstrument
- de recherche dans une.liasse est prié de le S|gnaler a la présidence de la salle de Iecture

Article 26 :les’ Iecteurs sont lnv:tes a remetire un exemplalre de teurs fravaux aux archwes
départementales .

V- Consultat:ondes supports de substitution |

Article 27 : les documents ongmaux transféreés sur un support de substltutton ne sont commumqués _
que Sous forme mlcrommee ou nurnérisée. :
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Une demande écrite et motivée de consuitacen de Poriginal peut néanmomns &tre deposée aupres du
- présidentde la salle de lecture qui statue sur Ia demande.

Artlcle 28 . des appareils de lecture de microfilms ainsi que des ordinateurs sont mis 4 la dlsposmcn
des usagers pour |la consultation des documents de substitution.

Article 29 : la ccmmumcatlon des microfilms avec- dep!acement dans un autre service d ‘archives peut
étre autonsée , :

Vi - Reg’roduction et réutilisation des doccmenps.

Article 30 : f'obligafion de communication découlant des articles L. 213-1 et suivants du code du
- patrimoing et de la loi du 17 juillet 1978 n'entraine aucun droit a reproduction des documents. Celle-ci

demeute possible pour répondre & un besoin ponciuel. Elle ne peut porter que sur quelques documents
et doit revétir un caractére exceptionnel.

Article 31 : toute photoccpse doit faire Fobjet d'une autorisation prealable ‘du président de salle de
. lecture sur présentation du document.

Article 32 Ies photocoples sont réalisées par les iecteurs pour - Ies documents originaux, une
photocopieuse scanner étant 4 leur disposition en salle dé lecture. La délivrance de copies est poss:ble
a partir des microfilms et des vues numénsées

Article 33 : |a photocopie est interdite pour Ies pléces en mauvais état, les parchemins, les documents -
scellés ou cachetés, les calques, pelures et papiers carbone, les piéces & 'encre violette, les piéces

agrafées ou refiées entre elles par une ficelle ou un ruban passé loin des bords. Elle est egalement

interdite Iersque la reproductlon peut étre obtenue & par!lr d'un supporl de substitution. ,

Article 34 ; la reprcductlon des dccuments par photographle sans flagh, est autorisée. L'usage des
: scanners de poche est interdit, : :

Article 35 : les archives départementales peuvent réaliser, .sous réserve de faisabilité, des
reproductions numériques de documents pour les particuliers. Le tarif de reproduction des documents
- estfixé par délibération du conseil départemental du Morblhan Les travaux sont facturés et adresses a
Yusager, apras réglement.

- Article 36 : la réutlllsatlon des informations pubquues est une utillsation ad autres fins que celles de la
mission de service public pour laquelle les documents ont &té produits ou regus. Elle est régie par Ie ‘
code des refations entre le public et I administration (CRPA, arficles L., 300-1 et suivants).

Ne sont rutilisables au sens du CRPA que les informations publiques contenues dans des documients
ibrement communicables & tous et sur lesquels des tiers ne détiennent pas de.droits de propriété
inteflectusile. En cas de présence de droits de propriété intellectuelle détenus par des tiets, le
reutilisateur doit obtenir les auforisations nécessaires auprés des auteurs ou de leurs ayants-droit, Sans
ces autorisations, la personne qui a obtenu la copie d'un document sur lequel un tiers détient des drolts
de propriété intellectuelle ne peut en faire que les usages prévus 4 Farticle L. 122 5 de code de ia

_propriété intellectuelle.

- La réutilisation des informations ccmportant des données a caractdre personnel est soumise au respect
du cadre légal de la protection des données  caractére personnel, L‘admlmstratlon ne peut élre tenue
pour responsable du non- respect de ce cadre légal par e réutlllsateur '
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Le non-respect des régles de réutilisation expose le réutifisateur aux sanctions prévues a [larticle
L. 326-1 du CRPA et, en cas de non-respect des régles relatives 2 la réutilisation de données &
caractere personnel, aux arlicles 45 et suivants de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative &
linformatique, aux fichiers et aux fibertés. ' ' '

Article 37 : Par délibération’ du 17 novembre 2017, le départernent du Morbihan a opté pour le
paiement d'une redevance en cas de réutilisation commerciale portant sur plus de 10 000 fichiers-
images issus des programmes de numérisation. Les réutilisations soumises 4 redevances impliquent la
signature d'une licence de réutifisation. Pour tout autre usage; la réutilisation est gratuite. '

Dans ses publicationé, produits et services, le réutiisateur est tent d'indiquer la source de l'nformation
(sous [a forme : archives départementales du Morbihan, cote) et sa date ou la date de sa deriére mise
ajour. : o ' ‘

L'utiisation d'archives privées est soumise.aux conditions déterminéespar la personne qi a remls le
~fonds aux archives départementales. Le lecteur s'engage également 4 mentionner.la provenance du :
document et son.lieu de conservation.- ‘ : ' '

~ VIi- Contrbles et poursuites

- Article 38 : ls personnel de la salle de lecture est fondé A intervenir si lusage qui est fait des
documents par les lecteurs est suscepible de nuire 4 leur éfat de conservation. Toute dégradation -
expose son auteur & l'exclusion immédiate de la salle de lecture, sans préjudice des sanctions qui
pourraient étre prises par les autorités judiciaires. Le président du conseil départemental du Morbihan,
représeniant 'autorité dont reléve le service, est habilité a se prononcer sur le caractére temporaire ou
definitif de Fexclusion et sur fe retrait de la carte de lecteur. -

 Article 39 : les vols ou dégradations commis sur tout document communiqué au lecteur peuvent féire
- fobjet de pou_rsuites conformément aux arficles suivants 322-1 & 322-4 et 433-4 du Code pénal. .

Article 40 : les agents de surveillance du service des archives sont assermentés. et sont & ce titre
habilités & -dresser des procés-verbaux en cas d'infraction 3 la législation sur la protection des
collections publiques contre les actes de malveillance (cf. articles L 114-4 et L. 114-5 du Code du
palrimoine). Ils peuvent assurer des contrdles & la sortie de la salle de lecture en demandant aux-
. “personnes de_bien vouloir ouvrir leur sac, leur dossier, leur ordinateur. En cas de nécessité, les accds

-~ de Pétablisssment peuvent étre-fermés et la sortie des usagers ! visiteurs contrdlée jusqu'a l'arrivée -
d'un officier de police judiciaire, conformément & Particle L. 114-3 du code du patrimoine.

Article 41 : Publication et affichage du présént réglement

Le présent réglement intérieur est porté a la connaissance du public et de tout lecteur 'usager des
archives départementales. ‘ , . :

Il fera I’objefd’un affichage aux archives départementales et d'une publication au recu'eil des actes du
departement aprés avoir été transmis au confrole de légalité de la préfecture du Morbihan,
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VANNES,le 0 B FEV. 2009

LE PRESIDENT|DU E‘\ ‘{IL DEPARTEMENTAL

Frariggis GOULARD

Le présent arrété peut faire I'objet
d'un recours devant le tribunal
administratif de Rennes dans un
délal de deux mois & compter de la
publication.



